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MICROSFT	
  OFFICE	
  E	
  SUPPORTO	
  DEI	
  
SISTEMA	
  INDUSTRIALE	
  (20	
  ore)	
  

A.	
  Ferrari	
  

Calendario	
  

•  Martedì	
  26/11	
  	
  orario	
  9–	
  13	
  	
  	
  	
  	
  14	
  –	
  16	
  
•  Martedì	
  03/12	
  orario	
  9–	
  13	
  	
  	
  	
  	
  14	
  –	
  16	
  
•  Martedì	
  10/12	
  orario	
  9–	
  13	
  	
  	
  	
  	
  14	
  –	
  16	
  
•  Martedì	
  17/12	
  orario	
  11:30	
  –	
  13:30	
  

Competenze	
  

•  Operare	
  in	
  ambiente	
  Windows	
  
•  UPlizzare	
  gli	
  applicaPvi	
  di	
  MicrosoT	
  Office	
  
– Word	
  
– Powerpoint	
  

•  UPlizzare	
  Internet	
  per	
  
– comunicare	
  con	
  strumenP	
  informaPci	
  
–  ricercare	
  informazioni	
  

ECDL	
  

•  	
  European	
  Computer	
  Driving	
  Licence	
  
•  ECDL	
  Core	
  
•  È	
  la	
  cerPficazione	
  che	
  a[esta	
  la	
  capacità	
  di	
  
uPlizzare	
  il	
  PC	
  nelle	
  applicazioni	
  più	
  comuni.	
  
Per	
  o[enere	
  la	
  cerPficazione	
  completa	
  (ECDL	
  
Full)	
  occorre	
  superare	
  se[e	
  esami	
  

•  h[p://aicanet.net/cerPficazioni/ecdl	
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ECDL	
  Core	
  Level	
  
•  ECDL	
  Core	
  è	
  l’a[estazione	
  di	
  base	
  di	
  chi	
  vuole,	
  in	
  quanto	
  

uPlizzatore,	
  misurare	
  e	
  dimostrare	
  la	
  capacità	
  di	
  usare	
  il	
  
computer	
  a	
  fini	
  lavoraPvi	
  (in	
  aziende,	
  enP	
  pubblici,	
  studi	
  
professionali,	
  e	
  così	
  via)	
  e	
  formaPvi.	
  

•  Per	
  o[enere	
  la	
  Patente	
  ECDL	
  Core:	
  	
  
–  procurarsi,	
  a	
  cosP	
  contenuP	
  e	
  presso	
  un	
  Test	
  Center	
  accreditato,	
  un	
  

libre[o	
  d’esami	
  (Skills	
  Card	
  personale,	
  di	
  validità	
  triennale)	
  su	
  cui	
  
registrare	
  l’esito	
  dei	
  test	
  	
  previsP,	
  che	
  di	
  fa[o	
  corrisponde	
  all’iscrizione	
  
al	
  programma	
  ECDL;	
  

–  superare	
  i	
  7	
  test	
  d’esame,	
  corrispondenP	
  alle	
  aree	
  di	
  conoscenza	
  
previste.	
  

–  Le	
  conoscenze	
  teoriche	
  e	
  praPche	
  necessarie	
  per	
  superare	
  i	
  singoli	
  
test	
  sono	
  descri[e	
  in	
  un	
  documento	
  denominato	
  Syllabus	
  

Gli	
  esami	
  

•  È	
  possibile	
  sostenere	
  gli	
  esami	
  sia	
  con	
  
riferimento	
  alle	
  pia[aforme	
  più	
  affermate	
  sul	
  
mercato	
  che	
  di	
  soTware	
  libero	
  (open	
  Source);	
  

•  La	
  frequenza	
  ai	
  corsi	
  proposP	
  dai	
  Test	
  Center	
  
è	
  un’opportunità,	
  ma	
  non	
  è	
  ogge[o	
  di	
  alcun	
  
obbligo;	
  

•  Ampia	
  disponibilità	
  di	
  materiali	
  didagci	
  
validaP	
  da	
  AICA	
  per	
  prepararsi	
  ai	
  test	
  
d’esame:	
  tug	
  i	
  principali	
  editori	
  li	
  offrono;	
  

SoTware	
  di	
  riferimento	
  


